
 

 

…wenn Sie auf elektronische Zahlungskanäle verzichten wollen 
 
Kurzbeschrieb 
Der Top-Auftrag dient zur einfachen und bequemen Abwicklung des Massenzahlungsverkehrs ohne auf 
elektronische Hilfsmittel zurückgreifen zu müssen. Der Bank sind lediglich ein von Hand ausgefülltes und 
unterschriebenes Top-Auftragsformular zu schicken sowie die einzelnen Einzahlungsscheine (ES) der 
Zahlungsempfänger beizulegen. Der Top-Auftrag steht nur für Inlandvergütungen in Schweizer Franken zur 
Verfügung. 
 
Abwicklung 
- Top-Auftrag mit Angabe von Betrag, Anzahl ES und Ausführungsdatum ausfüllen und gemäss  
  der Vollmachtsregelung des Belastungskontos unterschreiben. 
- Original-Einzahlungsscheine beilegen und der Bank zustellen. 
- Bei fehlendem ES kann ein Ersatzbeleg mit den Empfängerangaben ausgefüllt werden. 
- Aufträge, welche nicht auf ein bestimmtes Datum terminiert sind, werden in der Regel innert 24 Stunden  
  nach Eingang in unserem Verarbeitungszentrum am Hauptsitz ausgeführt. 
 
Voraussetzungen 
- Konto aus der Basispalette für die Auftragsabwicklung 
- Verwendung von Top-Auftragsformularen 
 
Preise 
- Top-Auftragsformulare und sep. Couverts sind kostenlos. 
- 12 Top-Aufträge für Privatkunden sind kostenlos; zusätzliche Top-Aufträge CHF 0.20 pro ES. 
- Top-Aufträge für Firmenkunden sind kostenpflichtig (CHF 0.20 pro ES). 
- Belastung ab Sparpalette CHF 2.00 pro ES. 
 
Sonstiges 
- Es kommt leider immer wieder vereinzelt vor, dass Betrügerbanden Aufträge aus öffentlichen Briefkästen 
  entwenden und diese zu ihren Gunsten manipulieren. Aus diesem Grund empfehlen wir, die Aufträge 
  direkt in den Sicherheits-Briefkästen bei einer Filiale der Schwyzer Kantonalbank einzuwerfen oder bei  
  einer Filiale abzugeben. 
 
Vorteile / Chancen 
+ Geringer Arbeitsaufwand 
+ Einfaches Ausfüllen des Auftrages 
+ Keine IT-Unterstützung notwendig 
+ Günstiger gegenüber manueller Zahlungsauftrag 
 

Nachteile / Risiken 
- Nur für Inlandzahlungsverkehr in CHF 
- Verarbeitung ist teilweise kostenpflichtig 
- Fälschungen möglich  Sichere Briefkästen beim 

Einwurf verwenden (z.B. bei allen Filialen der 
Schwyzer Kantonalbank) 
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